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1. Wie kann ich auf IServ zugreifen?

Alle Schilerinnen und Schiiler des OHG haben automatisch ein IServ-Benutzerkonto. Der Benutzername be-
steht in der Regel aus den ersten vier Buchstaben des Nachnamens und den ersten drei Buchstaben des Vor-
namens. Zwischen diesen beiden Bestandteilen kommt kein Leerzeichen, und alle Buchstaben missen klein
geschrieben werden.

Wenn du unsicher iiber deinen Benutzenamen bist oder wenn du dein Passwort nicht mehr wei3t, dann
wende dich bitte an deinen Klassenlehrer oder Tutor.

Mit den IServ-Zugangsdaten kannst du dich an allen Computern am OHG anmelden. Du kannst aber auch mit
Tablets, Smartphones oder Computern bei dir zuhause auf I1Serv zugreifen. Dafiir gibt es zwei vollig gleich-
wertige Moglichkeiten:

a) IServ-Webportal = U e |

<« C @ & hitps//gym-ostfildem.de; th/login?_target = 'y 4

Das IServ-Webportal kannst du auf je-
dem beliebigen Gerat benutzen, das
mit dem Internet verbunden ist und
Uber einen Browser verfiigt (Firefox,
Chrome, Safari...).

__ Otto-Hahn-Gymnasium
— Ostfildern

1Serv-Anmeldung

webems

Offne mit einem Browser deiner Wahl

die Adresse gym-ostfildern.de und ——
melde dich mit deinen IServ-Zugangs-
daten an.

Iserv

b) IServ-App <o Stors 110 Fotag 25, o =
Die IServ-App fur Tablets ISV
und Smartphones kannst

du im App-Store kostenlos herunter-
laden. Benutzeroberflache und Funk-
tionsweise sind mit dem Webportal gym-ostfidern.de e

identisch.

Nach Installation und erstem Offnen
der App musst du den Namen unseres
Servers gym-ostfildern.de angeben.
AnschlieBend wirst du auch hier nach
deinen IServ-Zugangsdaten gefragt.

IServ

Geben Sie die Adresse des IServs ein:
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2. Was kann ich mit IServ machen?

Wenn du dich am IServ-Webportal oder in der IServ-App angemeldet hast, wirst du von IServ mit deinem
Vornamen begriRt. Links siehst du eine Spalte, in der dir verschiedene Méglichkeiten angeboten werden,
mit IServ zu arbeiten (,Module” nennt man diese Mdglichkeiten). Im Screenshot unten sind das zum Beispiel
die Module Dateien, Messenger, Verwaltung usw. Das ist aber bei weitem nicht alles: Wenn du unten auf

den kleinen Pfeil neben Alle Module klickst, dann siehst du, welche Module es noch gibt. Wir werden am
OHG aber nicht alle benutzen.

|S_er = GYM-Ostfildern

m Matthias Weber ~
=) E-Mail

Schnellzugri

Letzter Login: 09.12.2022

- Es befindet sich keine ungelesene E-Mail im Posteingang -

Dateien [ Inre Klausuren
E-Mails senden und empfangen
@ Messenger e piang Keine Klausur in den nach|
£ Verwaltung

= News
‘e [Serv-Hilfe

B E-Mail
4 Antrage auf Gruppen|
. Buchungen W News verwalten
- Es gibt 11 ausstehende Al
™ Foren

Gruppenmitgliedschaften.

Gruppenansicht

Alle Module @

Wenn du ein Modul, das nur unter Alle Module zu finden ist, gleich auf den
ersten Blick sehen willst, kannst du dies einstellen. Klicke dazu auf das kleine
Stiftsymbol neben Schnellzugriff (siehe Screenshot oben). Jetzt sieht die Sei-

Kalender

Iserv

VAW Matthias Weber ~
tenleiste so aus: .

Schnequgriff

= [ Dateien [-)

= ’ Messenger Q
Wenn du ein Modul in den oberen, immer sichtbaren Bereich verschieben o

. . . = Verwalt )

willst, dann klicke auf das kleine Sternchen neben dem Namen des Moduls. Sang
Das Sternchen wird blau, und das Modul erscheint oben. Umgekehrt kannst = o IServHife ©
du Module, die du nicht oder nicht regelmaRig benétigst, aus dem oberen = Il E-Mail )
Bereich entfernen, indem du auf das rote Kreis-Symbol rechts des Namens = [ Buchungen °
klickst. Zum Schluss auf Fertig klicken.

= T Foren -}
Fir die Arbeit am OHG ist es sinnvoll, wenn die Module Dateien, E-Mail, = = Gruppenansicht @
Foren, Gruppenansicht, IServ-Hilfe, Messenger und WebUntis nach oben Alle Module

holst. Die beiden wichtigsten Module — Dateien und E-Mail — werden unten

a Adressbuch
genauer erklart.

-é Aufgaben

. Buchungen
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3. Wie kann ich mein Passwort andern?

Klicke oben in der linken Seitenleiste auf deinen Namen und dann auf Profil. Wahle anschlieRend im groRen
Hauptteil des Fensters den Reiter Passwort:

ISer == GYM-Ostfildern
ot 1. Profil » Passwort dnderr
( Laura Test = 2 Ubersicht A Benachrichtigungen M Persénliche Daten 38 Gruppen - @ Anmeldungen % Einstellungen

2 Profil = WLAN

A Benachrichtigungen

/ Einstellungen
Das Passwort darf GroR2- und Kleinbuchstaben sowie Ziffern und Zeichen
enthalten. Umlaute sind nicht erlaubt. Aus Sicherheitsgriinden sollten Sie Ihr

i 40 Abmelden Passwort niemals weitergeben und regelmanig andern.

Tipp: Je komplexer Ihr Passwort ist, desto klrzer darf es sein.

’ Massenger
Altes Passwort

‘e [Serv-Hilfe
Gruppenansicht
Neues Passwort

=) Foren

Alle Module N Passwort wiederholen

7 Adressbuch

| Aufgaben
- ¢ + OK

Dateien

Benutze immer sichere Passworter, die niemand erraten kann, die du dir aber selbst trotzdem gut merken
kannst, ohne sie irgendwo aufzuschreiben. Ein gutes Passwort bekommst du zum Beispiel dadurch, dass du
dir einen Satz ausdenkst, der irgendetwas mit deinem Leben zu tun hat. Dieser Satz sollte auch mindestens
eine Zahl enthalten. Als Passwort kannst du nun die Anfangsbuchstaben jedes Wortes wahlen, einschlief3lich
der Satzzeichen (Komma, Punkt, Ausrufe-/Fragezeichen usw.). Hier kommt ein Beispiel:

Merksatz: Ich habe 3 Katzen: Susi, Schnurri & Thommy.

Daraus wird das Passwort: [h3K:S,S&T.

Merke dir dein Passwort gut. Deine Lehrer haben keine Lust, stindig Passworter zuriickzusetzen!
Achte darauf, dass niemand dein Passwort mitbekommt!

Lass niemals jemand anderen mit deinem IServ-Benutzerkonto arbeiten, auch nicht deine Freunde!
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4. E-Mails lesen und schreiben

Alle Schilerinnen und Schiiler haben ein von IServ zur Verfligung gestelltes E-Mailkonto. Das Schema fiir die
Adressen lautet: [dein iserv-benutzername]@gym-ostfildern.de. Wenn also eine Schiilerin namens Hermine
Granger am OHG ware, dann hatte sie die E-Mailadresse granher@gym-ostfildern.de.

Um E-Mails zu lesen oder zu schreiben, musst du folgendermalien vorgehen:

ISer = GYM-Ostfildern
o # » E-Mail » Posteingang
—
Laura Test « -
# Verfassen
. ~———
Schnellzugriff  #
Q Posteingang
& -
C ad EMan & b4 Von Betreff Datum
B Entwirfe
- | ' Matthias Weber Mail an die Sumerisch-AG 14.11.2022 08:37
Dateien A Gesendet
— O W M. Weber (OHG Ostfildern) Re: Hallo... 12.11.2022 16:07
::  Kalender i} Papierkorb
¥ Matthias Weber Re: Hallo 12.11.2022 16:05
’ Messenger i Sent Messages
w Matthias Webel internes Feedback 12.11.2022 15:59
< 1Serv-Hilfe ¥ Unerwiinscht
L) 1 bis 4 von 4 Eintrégen
= Gruppenansicht o Einstellungen
™) Foren

Wahle in der Leiste links das Modul E-Mail. Du siehst jetzt im Hauptteil des Fensters, welche Postfacher es
gibt (Posteingang, Entwiirfe, Gesendet...). Wenn du ein Postfach anklickst, erscheint eine Liste aller Mails in
diesem Postfach. Klicke auf den Namen des Absenders, um eine Mail zu 6ffnen. Wenn du auf Verfassen
klickst, kannst du selbst eine Mail schreiben:

[ M E-Mailverfassen - IServ - gym-c X | + - fu) X
« C @ ®)  https;//gym-ostfildern.de/iserv/mail/compose/8R1HDpEaZw4owZET9.. A g E 8 &= @
ISe{V = GYM-Ostfildern Q
S A » E-Mai +
L Test ~
aura Tes! Empfanger | webel Kopie / Blindkopie ¥ L4
Schnellzugriff /' webe hinzufigen... 0
Betreff *
hd E-Mail ias Weber n.de> &
Lehrer, Administrator
i Anhang >
Datsien Lennart Weber <webelen@gym-ostfildern.de> =+
¢ Kalender Schbier
Simon Weber <webesim@gym-ostfildern.de>
’ Messenger N Schiller
‘e [Serv-Hilfe

Gruppenansicht

Bitte beachte, dass du bei E-Mails (im Unterschied zu
Chat-Nachrichten) einen Betreff angeben musst —also
das Thema, um das es in der Mail geht.

Ansonsten gelten die gleichen Hoflichkeitsregeln, die

‘@ s auch beim Chatten selbstverstadndlich sein sollten: Be-

ginne und beende jede Mail mit einem Gruf (zum Bei-

Wenn du eine Mail nicht sofort abschicken, spiel am Anfang ,Lieber Herr Weber” und am Ende
sondern spater weiter schreiben mochtest, ,Viele GriiRe Laura®).

dann klicke nicht auf Senden, sondern auf

Speichern. Die Mail landet dann erstmal im
Postfach Entwiirfe.


mailto:iserv-benutzername@gym-ostfildern.de
mailto:granher@gym-ostfildern.de
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5. Dateien auf IServ speichern und abrufen

In IServ gibt es zwei getrennte Bereiche, wo du Dateien speichern kannst. Es ist wichtig, dass du dir den Unter-
schied klar machst:

1. Bereich fur personliche Dateien:
Alle Benutzer haben einen solchen Bereich. Dateien, die du dort speicherst, kannst nur du selbst an-
schauen, bearbeiten oder |6schen.

2. sogenannte Tauschordner:
Das ist ein Bereich fiir Dateien, auf die alle Mitglieder einer bestimmten Gruppe zugreifen kénnen (also
anschauen, bearbeiten oder I6schen). Du bist auf jeden Fall Mitglied von mindestens einer Gruppe: ndm-
lich deiner Klasse. Das heil3t, du hast Zugriff auf einen Tauschordner, in dem du Dateien speichern kannst,
die du mit deinen Klassenkameraden teilen mochtest. Das kann zum Beispiel dann sinnvoll sein, wenn du
mit anderen zusammen an einem Projekt arbeitest. Die meisten Schiilerinnen und Schiiler sind noch Mit-
glied von weiteren Gruppen. Aber das werden dir deine Lehrkrafte dann schon mitteilen.

Um mit Dateien zu arbeiten, wahlst du in der linken Leiste das Modul Dateien aus.

Iserv

A& > Dateien » Gruppen (nur lesen)
Laura Test ~ [ Eigene & Gruppen 23 Wolke
Schnellzugriff ¢
Bd E-Mail @
Dateien @
= lender Wenn du auf Eigene @ klickst, siehst du im

Name

®

unteren Teil des Fensters eine Liste all deiner
’ Messenger

[ Klasse OHG_09b = .
- personlichen Ordner und Dateien.
° IServ-Hilfe O [ OHG_22-23-09b_Chemie_Min . . . .
Klicke auf die blau markierten Namen, um ei-
G icht 0O ) OHG_22-23_Sumerisch-AG . X . .
ruppenansie nen Ordner zu 6ffnen. Klicke auf Hinzufiigen,
1 Losch # Umb Weitere A . . .
S Foren feenen oenemnen - TEEEA um einen neuen Ordner oder eine neue Datei
Alle Module \ 1 bis 3 von 3 Eintragen anZUIegen.
éj Adressbuch
P Wenn du auf Gruppen @ Kklickst, siehst du
i=  Aufgaben
eine Liste der Tauschordner aller Gruppen, in
denen du Mitglied bist.
Um die Wolke rechts neben Gruppen brauchst du dich Am Screenshot zeigt sich, dass die Schiilerin
vorlaufig nicht zu kimmern. Laura Test in der Klasse 9b ist. AuRerdem ist

sie Mitglied in einer speziellen Gruppe fir
den Chemieunterricht dieser Klasse und in
der Sumerisch-AG.

Auch hier kannst du durch Klicken auf den
blau markierten Namen eines Ordners des-
sen Inhalt anzeigen lassen und diesen Inhalt
bearbeiten.
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6. Bequemer Zugang zu den IServ-Dateien auf dem iPad

Wenn du ein iPad hast, gibt es neben der IServ-App noch ein anderes, bequemeres Werkzeug £
fur die Arbeit mit IServ-Dateien, und zwar die zur Grundausstattung des iPads gehérende -
Dateien-App.

Wenn IServ dort als Speicherort registriert ist, kann man mit der Dateien-App auf die IServ-

Dateien zugreifen. Voraussetzung dafiir ist, dass die I1Serv-App auf dem Tablet installiert und  1S€rV
eingerichtet ist (siehe Seite 1).

Die Registrierung muss einmalig erledigt werden. Das geht so:

In der Dateien-App auf das Symbol
mit den drei Punkten driicken.

ya
7

19:53 Mittwoch 1. Dez. T44% @
)
Da Dokumente scannen o
@ Mit Server verbinden ) Elstchen
Seitenleiste bearbeiten
Speitiiciui e %
1] Zuletzt geldscht Dann Seitenleiste bearbeiten wahlen.
Tags >
20:58 Mittwoch 1. Dez. eos Ta44%m )
() Fertig
Dateien
@) Verlauf Q en
Speicherorte v
D Documents
D Auf meinem iPad
% iCloud Drive ..
IServ aktivieren und dann
@ OneDrive oben auf Fertig driicken.
)3 PDF Expert
Padlet
Nextcloud
Adobe Scan
Adobe
A Document Cloud
L |Serv W,
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Damit ist IServ ist als Speicherort registriert:

10:48 Samstag 22. Okt. = 66 %M )
Il ) IServ E® = Auswihlen
Dateien Q, Suchen
@ Verlauf ) . . . - . .

Files Im Ordner Files sind deine eigenen Dateien. |Heute, 09:56
Speicherorte v . .
Groups| Im Ordner Groups findest du die Tauschord- |12.10.22, 11:21
ot C:/ ner aller Gruppen, deren Mitglied du bist.
£ et et agloacht Print 12.01.22, 13:48
Die anderen Ordner kannst du ignorieren.
Tags > Temp 19.10.22, 11:45
Windows 19.10.21, 12:55
Tippe auf eines der Ordner-Symbole, um den Inhalt des Ordner anzuzeigen:

20:54 Freitag 25. Nov. ® ® ® FT82%wm)
D D) < Groups v £E® = Auswahlen Q Suchen
Dateien Name ~ . ) )

Beachte die Symbole oben in der Mitte des Fensters:

@) Verlauf Admins

= Geteilt Bei @ geht es zurtick zum Gbergeordneten Ordner.
Domain Adm{  Bej @ steht, welcher Ordner gerade angezeigt wird.

Speicherorte v Bei ® kannst du einen neuen Unterordner anlegen.
Klasse OHG

sev |Sery

1] Zuletzt geldscht Kollegium-OHG 30.11.21, 13:30

Tags ? OHG_22-23_06bce_Latein_Weber 22110.22, 20:34
OHG_22-23_0%h_Latein_Weber Heute, 11:59
OHG_22-23_K2_Latein_Weber 29.10.21, 12:24
OHG_Fachschaft_Sumerisch Vorgestern, 15:36
OHG_IServ-Freunde Vorgestern, 15:26

9 Objekte

Wichtiger Hinweis:
Lege Dateien/Ordner entweder innerhalb des Ordners Files oder innerhalb eines Gruppen-Tauschordners

ab, nicht parallel zu Files und Groups.
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7. Bequemer Zugang zu den IServ-Dateien auf privaten Desktop-/Laptop-
Computern

Auch auf Desktop-/Laptop-Computern gibt es einen bequemen Weg, die IServ-Dateien zu verwalten. Der
Trick besteht darin, IServ in den Dateimanager einzubinden. Im Folgenden wird dies anhand eines Computers
mit Betriebssystem Windows 11 demonstriert.

B Dieser PC x |+ Offne den Windows Explorer.
Tl Sortieren ~
Klicke mit der rechten Maustaste auf Dieser PC und
€ v 1 W Dieseric wahle im Kontextmeni den Eintrag Netzwerkadresse
Datei Bearbeiten Ansicht Extras hinzufﬁgen.
> % Start ~ Ordner

> @ OneDrive - Otto-Hahn-Gymnasium Ostfild: h Bilder

> @ OneDrive - Personal

Es offnet sich jetzt ein Dialogfenster. Klicke dort zu-
nachst auf Weiter und im nachsten Schritt erst auf

> ﬂOﬂo—Hahn—Gymnas ED EI
Eine benutzerdefinierte Netzwerkadresse auswdhlen

( ' Dieser PC ) Reduzieren . .
P L e und dann wieder auf Weiter.
> @l Desktop In neuer Registerkarte 6ffnen

> .
= Dokumente [ In neuem Fenster éffnen

>+ Downloads

= . :
> 6 Musik = Netzwerkadresse hinzufligen
> | videos =2 Netzlaufwerk verbinden...
> - Acer (C) 52 Netzlaufwerk trennen...
?  wm MATZCONTAIN (U:

<7 An Schnellzugriff anheften

9

> g Netzwerk

<7 An "Start” anheften

> Eigenschaften Alt+Eingabe
f7 Weitere Optionen anzeigen Umschalt+F10
Im dritten Schritt sollt du den Standort <« Eine Netzwerkadresse hinzufigen
der Webseite angeben. Trage hier Fol-
gendes ein: Geben Sie den Standort der Website an.

Geben Sie die Adresse einer Website, FTP-Site oder Netzwerkressource ein, die diese

https://webdav.gym-ostfildern.de Verkn(ipfung offnen soll.

Internet- oder Netzwerkadresse:

AnschlieRend wieder Weiter driicken. httpsy//webdav.gym-ostfildernde ] [ purchsucho..

Beispiele anzeigen

Bei Schritt 4 (,, Wie soll diese Netzwer- « Eine Netzwerkadresse hinzufiigen

kadresse heilen?”) ist es egal, was du

eingibst. Es bietet sich aber an, hier ir- Wie soll diese Netzwerkadresse heien?

gendetwas mit ulse rv“ und MOHG” als Geben Sie einen Namen fir die Verkntpfung ein, so dass Sie sich die Netzwerkadresse

leicht merken kénnen:

Name zu wahlen.
https://webdav.gym-ostfildern.de

Dann noch einmal Weiter driicken Geben Sie einen Namen fiir diese Netzwerkadresse ein:
. . IServ OHG Ostfildern
und anschlieBend Fertig stellen.
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Wenn du aufgefordert wirst, deine Zugangsdaten einzugeben, dann sind das selbstverstandlich wieder die
IServ-Zugangsdaten.

Am Ende sieht das Ergebnis etwa so aus:

&« v N .. > Netzwerk (WORKGROUP) > https://webdav.gym-ostfildern.de
OF-4BO0XvE @ R
A Start Name
. . Files
@ OneDrive - Otto-Hahn-Gymnasium Ostt
Groups
@ OneDrive - Personal Keynote
Print
Otto-Hahn-Gymnasium Ostfildern
Temp
[l Dieser PC Windows
P4 Bilder
@M Desktop
—| Dokumente
i Downloads
__ IServ OHG Ostfildern
Files
Groups Im Ordner Files sind deine eigenen Dateien.
Keynote
Brint Im Ordner Groups findest du die Tauschord-
Temp ner aller Gruppen, deren Mitglied du bist.
Windows . . .
, Die anderen Ordner kannst du ignorieren.
o Musik
u Videos
- Acer <)

Wichtiger Hinweis:
Lege Dateien/Ordner entweder innerhalb des Ordners Files oder innerhalb eines Gruppen-Tauschordners
ab, nicht parallel zu Files und Groups.

Soweit die Anleitung fiir Windows 11. In anderen Betriebssystemen lauft die Einbindung von IServ ins Datei-
verwaltungssystem des Computers mehr oder weniger ahnlich. Natdrlich gibt es auch Anleitungen im Inter-
net, zum Beispiel hier: https://doku.iserv.de/cookbook/external/webdav/



https://doku.iserv.de/cookbook/external/webdav/

